Reglamento interno para la propuesta de inclusion de actividades formativas
dentro de la programacion de formacion propia de la SEAP/FSEAP

La SEAP/FSEAP promueve la realizacion de cursos y actividades de formacion
dirigidas tanto en materia de Formacion Continuada como en la formacion de Médicos
internos y residentes (MIR), con el objetivo de impulsar la actualizacién y/o adquisicion
de conocimientos en areas en las que la oferta por otros medios es escasa 0 no esta
suficientemente representada, es relativa a herramientas de interés, a técnicas o
procedimientos novedosos, supone un apoyo a la iniciacion en la investigacion, etc.

Estas actividades pueden consistir en cursos, talleres, jornadas, seminarios 0 mesas
redondas que se celebrardn en modalidad on line, presencial o mixta/hibrida. Asi
mismo, también se puede promover la edicion y revision de manuales y documentos
utiles para la formacion en version escrita, formato electronico o adaptado a las nuevas
tecnologias.

Las actividades pueden ser propuestas por miembros de la sociedad, personas naturales
no miembros y/o representantes de la industria. Para solicitar una actividad, es necesario
establecer claramente los objetivos de esta y otros datos de su estructura (tipo de evento,
modalidad, nimero de horas, etc.) que se deben comunicar a través del formulario de
solicitud.

La actividad propuesta puede o no contar con una empresa financiadora. Tanto si el
curso cuenta con el apoyo de empresas financiadoras, como si no, la factibilidad
econdmica sera valorada por la SEAP/FSEAP en funcion de las necesidades y sera
decision de la SEAP/FSEAP aprobar o no su ejecucion.

Aquellas actividades que sean aprobadas pasaran a formar parte de la programacién de
actividades formativas de la SEAP/FSEAP vy el director(es) y profesores participantes
recibiran una compensacion econémica segun lo estipulado en el tarifario vigente de la
SEAP/FSEAP.

En ningln caso este procedimiento contempla la ejecucion de actividades organizadas
directamente por personas o entes diferentes a la SEAP/FSEAP.

Proceso de Solicitud:

Se pone a disposicion de los solicitantes, a través de la pagina Web de la Sociedad
www.seap.es un formulario que sera remitido a la Secretaria Técnica de la sede en

Madrid: seap@seap.es

Los solicitantes pueden ser los responsables cientificos o los promotores de la actividad
que se propone. El formulario debera ir firmado por el responsable o responsables
cientificos de la actividad a desarrollar.

Las solicitudes seran remitidas a la secretaria técnica de la SEAP con al menos 6 meses
de antelacion de la fecha prevista para el inicio de la actividad. De no respetar
dicho plazo no se puede garantizar el cumplimiento de los tramites administrativos
y de gestidn a realizar en plazo. No se aprobaran ni _avalaran actividades que
supongan un conflicto de intereses con la FSEAP/SEAP.



http://www.seap.es/
mailto:seap@seap.es

El Comité Cientifico y de Acreditacion, a través de la secretaria técnica, serd el
responsable de canalizar y valorar todas las solicitudes de actividades. La respuesta
oficial se remitira a los solicitantes a través de la Secretaria Técnica.

Las propuestas deberan especificar si la actividad formativa cuenta con financiacion y/o
una empresa de servicios para su organizacion y si es asi, el detalle de dicha
participacién: contribucién econdmica parcial (0 para un recurso especifico), o total
para cubrir el presupuesto general de la actividad. Si dicha situacion cambiara a lo largo
del proceso, especialmente, la percepcion de ingresos por patrocinio deberd
comunicarse a la Secretaria Técnica.

En caso contrario, y si la actividad formativa se presenta al Comité Cientifico y de
Acreditacion, se evaluara su viabilidad econdmica, técnica y cientifica. En caso de ser
favorable, la propuesta seguira el procedimiento de gestion econdmica de la fundacion.

El uso de los recursos de la FSEAP/SEAP para la celebracion de una actividad de
formacion llevara el coste que se establezca conforme a las tarifas publicadas en su
version actualizada. Especialmente se considerara la necesidad de Secretaria Técnica, la
solicitud de acreditacion por la Comision de Formacién continuada, la realizacién de
labores de marketing y comunicacién, el uso de herramientas digitales, la necesidad de
emplear salas u otros recursos, etc. Dichas tarifas se revisaran siempre que se considere
necesario y entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

*Definicién de los distintos tipos de actividades formativas de acuerdo con la Comisién
de formacion continuada de las profesiones sanitarias:

a) Curso. Actividad docente dirigida a la mejora de la competencia en un area
determinada. Suelen participar varios docentes en distintas sesiones, en las que hacen
aportaciones centradas en la practica profesional.

b) Seminario. Actividad docente donde se aborda con caracter monografico y en
profundidad un tema determinado. Su caracteristica fundamental es la interactividad, el
intercambio de experiencias entre todos los participantes, la critica y la
experimentacion. Es aconsejable un grupo pequefio de participantes. Las sesiones suelen
durar de una a tres horas, aunque puede extenderse en el tiempo hasta cubrir sus
objetivos. El desarrollo del seminario es planificado por sus miembros en la primera
sesion del grupo y en la Gltima sesion se hace un resumen y evaluacion del trabajo
realizado.

c) Taller. Actividad predominantemente practica cuyo objetivo fundamental es el
desarrollo de habilidades. Tiene una duracion corta en el tiempo, pocos participantes (de
6 a 8 por docente) y exige la participacion activa de todos.

d) Jornada. Actividad de corta duracién (uno o dos dias) donde se actualizan
conocimientos sobre un area de competencias determinada. Puede tener o0 no un elevado
namero de participantes de una o mas profesiones, y puede incluir actividades docentes
con distinta metodologia. Debe tener un comité cientifico y un comité organizador.



e) Mesa redonda. Acto publico que no supera las dos horas de duracion, y en el que,
con un moderador, varios expertos exponen brevemente sus reflexiones o experiencias
al auditorio, tras lo cual, se inicia un debate en el que puede participar el puablico. Al
finalizar, el moderador realiza un resumen o conclusiones del debate.

Estas actividades seran consideradas como actividades de formacion propias de la
SEAP/FSEAP, siendo preferentemente valoradas frente a aquellas otras que son
externas y simplemente solicitan el Aval Cientifico de la SEAP.

En caso de establecerse honorarios para ponentes, moderadores, coordinadores de
cursos, la FSEAP/SEAP establecera el honorario minimo/hora (bruto). En caso de
contar con patrocinio de la industria, si estos quisieran incrementar ese montante
de retribucion podran completarlo con aprobacion del Comité Cientifico.

No obstante, no se llevaran cabo actividades que presenten conflicto de intereses
con la FSEAP/SEAP o sean deficitarias.

Cuestionario para propuesta de inclusion de actividades formativas dentro de la
programacion de formacion propia de la SEAP/FSEAP

Mediante el siguiente formulario, cualquier persona o empresa puede proponer
actividades formativas para la consideracion de su inclusion dentro del programa de
actividades de formacion propias de la SEAP/FSEAP. Todas las propuestas seran
valoradas a través del Comité Cientifico y de Acreditacién en un plazo no inferior
a 45 dias naturales a contar desde la recepcion completa de la informacién. El
solicitante seré contactado en caso de necesidad de informacion adicional.

Desde la SEAP/FSEAP agradecemos las propuestas que sirvan para enriquecer nuestra
oferta formativa y todas las solicitudes recibidas seran consideradas de la misma
manera.

1. Datos de la persona que propone la actividad:

1.1 Nombre
1.2 Datos de contacto:
e Correo electronico:
e NUmero de teléfono:
1.3 En caso de que actle como persona natural (no representante de empresa):
e ;Es miembro de la SEAP?:
- Si___ Nudmero de socio:
- No__.
¢ Institucién de vinculacion (hospital, instituto o universidad):
1.4 En caso de representantes de la industria:
e Empresa a la que representa:

2. Datos de estructura de la actividad:
2.1 Tipo de actividad*:

e Curso_

e Seminario___

o Taller__



e Jornada
e Mesaredonda
2.2 Modalidad:
e Presencial:
e Online:
e Hibrida:
2.3 En caso de las actividades online, sefiale el tipo de conexidn que desea aplicar:
e Endirecto (streaming)
e Endirecto (streaming) con grabacion para visualizacion diferida:
e Endiferido
2.4 Objetivo general de la actividad

2.5 Colectivo a la que va dirigida la formacion (puede sefialar mas de uno):
e Patélogos
e Residentes de Anatomia Patolégica
e Técnicos de Anatomia Patolégica
e Bidlogos:
e Estudiantes de Medicina:
2.6 Director cientifico propuesto:
e Nombre:
e Titulacion del director cientifico propuesto:
e Institucidn de vinculacion del director cientifico propuesto (hospital, instituto
0 universidad):
e No propone director cientifico:
2.7 Duracién: (horas)
2.8 Numero de profesores o conferencistas:
o Necesidad de acreditacion (créditos de formacion continuada)
e Si_
e No:
2.9 ¢Solicita el uso de recursos de patologia digital de la SEAP?
e Si_
e No:
2.10 ¢Solicita el uso de algun recurso especial?
o Si__
e No:__
e En caso de solicitar recursos especiales specifique el tipo de recursos
solicitados :

3. Datos econdémicos de la actividad:
3.1 ;La actividad cuenta con financiacion de la industria?
e Si__
e No:__
3.2 En caso afirmativo, la financiacion externa sera:
e Total
e Parcial: __
En caso de financiacion parcial, especifiqgue la actividad o recurso
financiado:
3.3 NUumero de empresas financiadoras




3.4 Tipo de acceso:
e Gratuito y Libre sin previa inscripcion___
e Gratuito con previa inscripcion
e Acceso con matricula previa y con precio de inscripcion___

3.6 En caso de tener precio de inscripcion, por favor sefiale el importe de una matricula.

3.7 {Qué numero de asistentes estima o qué numero de plazas oferta?
o N.°de Asistentes: ..........
o N.dePlazas: ...............

ANEXO I al Reglamento interno para la propuesta de inclusion de actividades
formativas dentro de la programacion de formacion propia de la SEAP/FSEAP:
TARIFAS 2022

CONCEPTO 1: Utilizacion instalaciones de la SEDE

Alquiler Sala 30 pax escuela por dia (en horario de 9 a 17 Horas) 600,00 €
Alquiler Sala 30 pax escuela por media jornada (4 horas) 400,00 €
Alquiler Pantalla 85" + PC 150,00 €

*Siempre que no haya medidas de restriccion de aforo por situacion sanitaria derivada de
la Covid-189.

CONCEPTO 2: Servicios audiovisuales con arrendamiento opcional, presupuesto ad hoc

Grabacidn en video, retransmision por streaming y técnico

. Presupuesto ad hoc 00 €
audiovisuales

CONCEPTO 3: Servicios de SECRETARIA TECNICA para la gestién de actividades de formacién

300/450¢€ /

- Sin acreditacién SOCIO Maximo 25-30 inscritos
500/650 € /

- Sin acreditacién NO SOCIO Maximo 25-30 inscritos
700 /850€ /

- Con acreditacién SOCIO Maximo 25-30 inscritos
1200/1500 €/

- Con acreditacion NO SOCIO Maximo 25-30 inscritos




CONCEPTO 4: Servicios de DIFUSION para la gestién de actividades de formacién, solo formacién
propia de la FSEAP o avalada.

Envio de mailing a base de datos de socios. 300/1500€
Anuncio de la actividad en la Web de la FSEAP/SEAP, apartado de eventos. 500/1500 €
Accion de difusion en RRSS: tres publicaciones. 300/900 €

ESTOS PRECIOS NO INCLUYEN EL 1.V.A QUE LES SEA DE APLICACION.



